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Il Piano Annuale delle Attivita, predisposto dal Dirigente Scolastico sulla base delle
proposte del Collegio dei Docenti e del Consiglio d’Istituto, € uno strumento indispensabile per
il funzionamento della scuola perché definisce tutte le attivita collegiali, i rapporti con le
famiglie, gli impegni orari del personale Docente ed ATA, in modo funzionale alla
realizzazione degli obiettivi del Piano Triennale dell’Offerta Formativa. ESSo viene
deliberato dal Collegio dei Docenti che provvede a modificarlo per adattarlo alle particolari
esigenze organizzative e didattiche che emergono nel corso dell’anno scolastico.

Il Piano delle Attivita comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente
finalizzati allo svolgimento delle attivita di insegnamento, programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione e documentazione, necessari allo svolgimento del *processo di

educazione e formazione"'.

Gli obblighi di lavoro consistono in ogni impegno inerente la funzione docente e sono
articolati in:

ATTIVITA’ D’ INSEGNAMENTO (art. 28 CCNL 2007) che si svolgono nelle 18 ore
settimanali e comprendono le ore aggiuntive;

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL 2007) dettagliate in:
- adempimenti individuali:
» preparazione delle lezioni e delle esercitazioni, correzione degli elaborati, rapporti
individuali con le famiglie.
- adempimenti collegiali:

« partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti e sue articolazioni (dipartimenti di
area e dipartimenti disciplinari; commissioni), attivita di programmazione e verifica di
inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini, per un impegno
massimo annuo di 40 ore;

* partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, per un impegno massimo di 40
ore;

« svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla

valutazione.

I Docenti che hanno la titolarita in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che
dovra essere comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati
dalla partecipazione.

I Docenti che prevedono di superare le 40 ore di attivita collegiali faranno pervenire al
dirigente. una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 30 ottobre 2019,
avendo cura prioritariamente delle riunioni dove é prevista la presenza dei genitori. In assenza di
comunicazione si procedera d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sara tenuto a
partecipare.

Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente Scolastico o da un
suo delegato (Coordinatore di classe).

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal

Dirigente, devono essere giustificate con adeguata certificazione.

Si ricorda, infine, che, per assicurare I’accoglienza e la vigilanza degli alunni, i docenti
sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita
degli alunni medesimi.



CALENDARIO SCOLASTICO

Inizio Lezioni: mercoledi 11 settembre 2019
Termine Lezioni: sabato 6 giugno 2020

Totale previsto di 203 giorni di lezione.

(172 giorni di lezione su settimana articolata su cinque giorni di attivita)

Il calendario delle festivita, in conformita alle disposizioni vigenti e il seguente:

e tutte le domeniche;
e il 1° novembre, festa di tutti i Santi;
e |’8 dicembre, Immacolata Concezione;
e il 25 dicembre, Natale;
e il 26 dicembre, Santo Stefano;
e il 1° gennaio, Capodanno;
e il 6 gennaio, Epifania;
e il lunedi dopo Pasqua;
e il 25 aprile, anniversario della Liberazione;
e il 1° maggio, festa del Lavoro;
e il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica;
e il 3 febbraio, festa d San Biagio, Patrono di Mugnano.

Sono sospese le attivita didattiche nei giorni:

2 novembre 2019, commemorazione dei defunti;

dal 21 al 31 dicembre 2019 e dal 2 al 5 gennaio 2020, vacanze natalizie;
24 e 25 febbraio 2020, lunedi e martedi di Carnevale;

dal 9 aprile al 14 aprile 2020, vacanze pasquali;

2 maggio 2020, ponte del 1° maggio;

1° giugno 2020, ponte della festa della Repubblica.

Sono confermate le celebrazioni nei giorni:

< 27 gennaio, “Giorno della memoria” in ricordo della Shoah;
< 10 febbraio, “Giorno del ricordo” in commemorazione delle vittime dei massacri delle foibe;
< 19 marzo, “Festa della legalita” in ricordo dell’uccisione di don Peppino Diana.

Si ricorda che:

< nel rispetto del monte ore annuale previsto per le singole discipline e attivita obbligatorie, le singole
Istituzioni Scolastiche potranno disporre gli opportuni adattamenti del calendario scolastico d’istituto
per esigenze derivanti dal Piano dell’Offerta Formativa e per esigenze connesse a specificita

dell’istituzione scolastica.



SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO

1° QUADRIMESTRE: 11 settembre 2019 — 31 gennaio 2020
2° QUADRIMESTRE: 01 febbraio 2020 — 6 giugno 2020

ORARIO

SEDE Ingresso Iln[2|o_ Fine lezioni Giorni Nota
ezioni
ILLUMINATO 7:55 8:00 14:00 Lunedi — Venerdi
CIRINO 7:55 8:00 14:00 Lunedi — Venerdi Sabato
N S chiuso
Lunedi, Martedi,
Strumento Musicale 13:55 14:00 18:00 Giovedi. Venerdi
(sede CIRINO) T
13:55 14:00 16:00 Mercoledi

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA AGGIUNTIVE
FUNZIONALI ALLINSEGNAMENTO

SETTEMBRE 2019

Convocazione Data Giorno Orario Ordine del giorno

Insediamento del Collegio dei docenti;
Nomina del Segretario verbalizzante del Collegio Docenti;
3. Individuazione dello staff per I’a.s. 2019-2020:

—  Collaboratori del Dirigente Scolastico
—  Responsabili della sede di via Murelle
—  Coordinatori dei dipartimenti

—  Coordinatori di classe
4. Scansione dell’anno scolastico in trimestri o quadrimestri;
5. RAV e rendicontazione sociale 2019: ampliamento del Nucleo interno di
valutazione;
6. Attivita preliminare alla individuazione delle funzioni strumentali per
I’anno scolastico 2019 -2020 (aree di competenza; criteri di nomina e
apertura candidatura);

N

C%I:g;zt(ijm 03/09/2019 Martedi 10:00 7. Costituzione di una commissione per I’elaborazione di prove da
somministrare agli alunni ammessi alla classe successiva nonostante le
insufficienze in alcune discipline;

8.  Costituzione di una commissione per la creazione delle prove comuni per
classi parallele secondo la modalita computer based (CBT);

9.  Adesione al Programma “Scuola Viva” QUARTA annualita;

10. Criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni e nomina e delega alla
predisposizione dell’orario delle lezioni al docente
referente/commissione;

11. Rinnovo del GLI (Gruppo di lavoro per I’Inclusione)

12. Proposta di nomina tutor per docenti neo-assunti nell’anno scolastico
2019/2020;

13. Inizio attivita didattica e progetto di accoglienza;

14. Piano annuale delle attivita.

1. Proposte di attivita per I’arricchimento dell’offerta formativa in ambito
Dipartimenti curricolare ed extracurricolare secondo le linee programmatiche del Piano
. 04/09/2019 Mercoledi  09:00 - 11:00 Triennale dell'Offerta Formativa 2019/22;
diarea 2. Proposte per I’aggiornamento e la formazione dei docenti.

1. Commissione per I’elaborazione delle prove da somministrare agli alunni
ammessi alla classe successiva nonostante le insufficienze in alcune discipline;

2.Commissione per I’elaborazione di prove comuni/d’ingresso (italiano, inglese e
matematica) per classi parallele secondo la modalita Computer Based Testing

Commissioni  05/09/2019  Giovedi  09:00-12:00  (CBT);

3. Commissione per I’elaborazione di prove comuni/d’ingresso (arte e immagine,
musica, sc. mot. e sport., tecnologia, francese, spagnolo e religione) per classi
parallele con ’uso della LIM;

4. Commissione per RAV e rendicontazione sociale 2019;




5. Commissione per elaborazione e analisi esiti INVALSI;
6. Commissione per I’inclusione;
7.Commissione per progetto di accoglienza classi prime.
Progettazione disciplinare, definizione di:
1. contenuti generali;
Di ‘i i 2. obiettivi di apprendimento;
Iparamenti N i i 3. standard minimi di apprendimento;
disciplinari 06/09/2019 Venerdi 09:00 - 11:00 4. competenze trasversali;
5. strategie,metodologie didattiche e strumenti;
6. criteri e modalita di valutazione.
1. Comunicazioni del Dirigente Scolastico;
2. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
3. Attribuzione funzioni strumentali;
4. Assegnazioni di incarichi e/o deleghe (Organigramma d’Istituto);
5. Individuazione della componente docenti della Commissione elettorale;
6.  Proposte di attivita per I’arricchimento dell’offerta formativa in ambito
curricolare ed extracurricolare secondo le linee programmatiche del
Piano Triennale dell'Offerta Formativa 2019/22 e per ’aggiornamento e
Collegio dei la formazione dei docenti, cosi come definite dai Dipartimenti di area;
ollegio del < . 7. Piano aggiornamento e formazione docenti;
Docenti 09/09/2019 Lunedi 10:00 8. IIIulstrazione dei coordinatori delle Commissioni sulle prime attivita
svolte;
9. Acquisizione delibera aperta per eventuale adesione a Progetti PON —
POR; a Reti di scuole, Reti di scopo, Reti di progetto, Protocolli di intesa;
10. Scelta attivita alternativa all’insegnamento della Religione cattolica;
11. Validita dell*anno scolastico e deroghe al limite massimo di assenze
consentite;
12. Progetti PON — POR - FSE — FESR nuovi e/o prorogati 2019/2020;
13. Inizio attivita didattica e progetto di accoglienza.
Commissioni  10/09/2019 Martedi  09:00— 12:00 Vd Ordine del giorno di giovedi 5 settembre c.a.

| OTTOBRE 2019

Convocazione Data Giorno Orario Ordine del giorno
) v’ Assemblea Plenaria Genitori
Elezione v’ Situazione educativo-didattica iniziale
rappresentanti 09/10/2019 Mercoledi 15:00 — 17:00 degli allievi
genitori V' Elezione rappresentanti genitori nei
Consigli di Classe
Consigli di Classe
Giorno Data Consigli Orario Sede Ordine del giorno
1A-1D-1L-10-1G 14:30 - 15:15
Lunedi 21/10/2019 2A-2D-2L.-20-2G 15:15 — 16:00 CIRINO Analisi situazione
3A-3D-3L-30-3G | 16:00-16:45 di partenza:
1B-1E-1M-1P-3H 14:30 - 15:15 Progettazione
Martedi 22/10/2019 2B-2E-2M-2P-1R 15:15 — 16:00 CIRINO annuale;
3B-3E-3M-3P-3R | 16:00-16:45 Visite Guidate e
1C-1F-1N-1Q 14:30 - 15:15 viaggl
< d’istruzione
Mercoledi 23/10/2019 2C-2F-2N-2Q 15:15 — 16:00 CIRINO
3C-3F-3N-3Q 16:00 — 16:45

NOVEMBRE 2019

Convocazione Data Giorno Orario Ordine del giorno
Collegio dei .
Dogenti 13/11/2019 Mercoledi 16:30 Comunicato all’atto della convocazione




DICEMBRE 2019

Convocazione Data Giorno Orario Ordine del giorno
C()[l)lsgelﬁ t(ijel 11/12/2019 Mercoledi 16:30 Comunicato all’atto della convocazione
Consigli di Classe
Giorno Data Consigli Orario Sede Ordine del giorno
1A-1D-1L-10-1G 14:30 — 15:15
Giovedi 12/12/2019 2A-2D-2L-20-2G 15:15-16:00 | ILLUMINATO
3A-3D-3L-30-3G 16:00 — 16:45
1B-1E-1M-1P-3H 14:30 — 15:15 c cato all’att
Venerdi 13/12/2019 2B-2E-2M-2P-1R | 15:15-16:00 | ILLUMINATO | o0t o o e
3B-3E-3M-3P-3R 16:00 — 16:45
1C-1F-1N-1Q 14:30 — 15:15
Lunedi 16/12/2019 2C-2F-2N-2Q 15:15-16:00 | ILLUMINATO
3C-3F-3N-3Q 16:00 — 16:45
Convocazione Data Giorno Orario Ordine del giorno
Incontro . Situazione educativo-didattica in itinere delle
o 18/12/2019 Mercoledi 15.00-17.00
scuola/famiglia alunne e degli alunni
BBRAIO 2020
Consigli guadrimestrali
Giorno Data Consigli Orario Sede Ordine del giorno
1A-1D-1L-10-1G 14:30 — 15:30
Martedi 04/02/2020 2A-2D-2L-20-2G 15:30-16:30 | ILLUMINATO
3A-3D-3L-30-3G 16:30 — 17:30
1B-1E-1M-1P-3H 14:30 — 15:30 SCRUTINIO PRIMO
Mercoledi 05/02/2020 2B-2E-2M-2P-1R 15:30-16:30 | ILLUMINATO QUADRIMESTRE
3B-3E-3M-3P-3R 16:30 - 17:30
1C-1F-1N-1Q 14:30 — 15:30
Giovedi 06/02/2020 2C-2F-2N-2Q 15:30-16:30 | ILLUMINATO
3C-3F-3N-3Q 16:30 — 17:30
Convocazione Data Giorno Orario Ordine del giorno
C%Egég t(ijEI 12/02/2020 Mercoledi 16:30 Comunicato all’atto della convocazione
scu:)T;/?‘Q:r:?glia 19/02/2020 Mercoledi 15.00-17.00 Risultati primo quadrimestre
ARZO 2020
Consigli di Classe
Giorno Data Consigli Orario Sede Ordine del giorno
1A-1D-1L-10-1G 14:30 - 15:15
Mercoledi 25/03/2020 2A-2D-21-20-2G 15:15 — 16:00 CIRINO
3A-3D-3L-30-3G 16:00 — 16:45
1B-1E-1M-1P-3H 14:30 — 15:15 Comunicato all’atto
. \ U
Giovedi 26/03/2020 2B-2E-2M-2P-1R 15:15 — 16:00 CIRINO della convocazione
3B-3E-3M-3P-3R 16:00 — 16:45
1C-1F-1N-1Q 14:30 — 15:15
Venerdi 27/03/2020 2C-2F-2N-2Q 15:15 — 16:00 CIRINO
3C-3F-3N-3Q 16:00 — 16:45




Incontro
scuola/famiglia

28/04/2020

Martedi

15.00-17.00

Ultimo incontro scuola/famiglia

~ _MAGGIO2020

Convocazione Data Giorno Orario Ordine del giorno
Dipartimenti N Criteri e indicazioni per adozioni /
TR 4/05/202 Lunedi 15:00 - 16:00
disciplinari 04/05/2020 conferme libri di testo
Consigli di Classe
Giorno Data Consigli Orario Sede Ordine del giorno
1A-1D-1L-10-1G 14:30 — 15:15
Mercoledi 06/05/2020 2A-2D-2L-20-2G 15:15 — 16:00 ILLUMINATO
3A-3D-3L-30-3G 16:00 — 16:45
1B-1E-1M-1P-3H 14:30 — 15:15 Adozione libri di
Giovedi 07/05/2020 2B-2E-2M-2P-1R 15:15-16:00 | ILLUMINATO
3B_3E_3M—-3P_3R | 16:00— 1645 testo a.s. 2020/2021
1C-1F-1N-1Q 14:30 — 15:15
Venerdi 08/05/2020 2C-2F-2N-2Q 15:15-16:00 | ILLUMINATO
3C-3F-3N-3Q 16:00 — 16:45
Convocazione Data Giorno Orario Ordine del giorno
Coéff;rc:t?e' 13/05/2020 Mercoledi 15.00-17.00 Adozione libri di testo e altro
O 2020
Scrutini finali
Giorno Data Consigli Orario Sede Ordine del giorno
A 14:30 - 16:00
Mercoledi 03/06/2020 B 16:00-17:30 | ILLUMINATO
C 17:30 - 19:00
D 14:30 - 16:00
Giovedi 04/06/2020 E 16:00-17:30 | ILLUMINATO
F 17:30 — 19:00
G 14:30 — 16:00 SCFF:“ZII_I\IIEI O
Venerdi 05/06/2020 3H-1R-3R 16:00-17:30 | ILLUMINATO
L 17:30 — 19:00
M 08:30 — 10:00
N 10:00 — 11:30
Lunedi 08/06/2020 O] 11:30-13:00 | ILLUMINATO
p 13:00 — 14:30
Q 14:30 — 16:00
- Convocazione Data Giorno Orario Ordine del giorno
Col:l)lggelﬁ t(ijel 29/06/2020 Lunedi 10:00 Comunicato all’atto della convocazione




I Piano Annuale delle attivita pud subire variazioni per esigenze organizzative.
Il Collegio dei Docenti si riunira ogni qualvolta il Dirigente Scolastico ne ravvisi la necessita oppure quando almeno un terzo

dei suoi componenti ne faccia richiesta (art. 7 del T.U. 297/94).

Il Dirigente Scolastico
dott. Vincenzo Somma
Mugnano di Napoli, 03/09/2019 Firama omessa ai sensi dell 91¢.,3 comma 2 D.1,. 39/93



PLANNING ATTIVITA/ORE
ANNO SCOLASTICO 2019-2020

Data Co!le_gjo docenti e sue articolazioni; | Data Consigli di Ore
attivita programmazione e verifica; |© classe
informazione alle famiglie.

03/09/2019 Collegio dei docenti 2 21/10/2019 Tre classi 2hel5m
04/09/2019 Dipartimenti di area 2 22/10/2019 Tre classi 2hel5m
05/09/2019 Commissioni 3 23/10/2019 Tre classi 2hel5m
06/09/2019 Dipartimenti disciplinari 2 12/12/2019 Tre classi 2hel5m
09/09/2019 Collegio dei docenti 2 13/12/2019 Tre classi 2hel5m
10/09/2019 Commissioni 3 16/12/2019 Tre classi 2helSm
09/10/2019 | Elezione rappresentanti genitori C.d.C. |2 25/03/2020 Tre classi 2hel5m
13/11/2019 Collegio dei docenti 1 26/03/2020 Tre classi 2hel5m
11/12/2019 Collegio dei docenti 1 27/03/2020 Tre classi 2hel5m
18/12/2019 Incontro scuola/famiglia 2 06/05/2020 Tre classi 2hel5m
12/02/2020 Collegio dei docenti 1 07/05/2020 Tre classi 2helSm
19/02/2020 Incontro scuola/famiglia 2 13/05/2020 Tre classi 2helSm
28/04/2020 Incontro scuola/famiglia 2

04/05/2020 Dipartimenti disciplinari 1

13/05/2020 Collegio dei docenti 2

29/06/2020 Collegio dei docenti (finale) 2

TOTALE 0 TOTALE 27

Il presente calendario e indicativo e potra subire variazioni o integrazioni in rapporto a incombenze o necessita al
momento non prevedibili.

Consigli sede “llluminato”

Consigli sede “Cirino”

Mugnano di Napoli, 03 settembre 2019

Il Dirigente Scolastico

Vincenzo Somma

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993




