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Procedura per collegarsi a una riunione su Zoom

In questa guida viene indicata la procedura per collegarsi a una riunione organizzata su Zoom,
software sviluppato dall’omonima societa di servizi di teleconferenza con sede a San Jose in
California.

Per prima cosa & necessario aver ricevuto un invito a partecipare alla riunione!

L’invito viene generato automaticamente dal software, quando il relatore pianifica una riunione. |
partecipanti lo potranno ricevere direttamente dal relatore o anche da altra persona incaricata di
organizzare il meeting. Eccone un esempio.

Entra nella riunione in Zoom

https://us02web.zoom.us/j/88582620103?pwd=bzBVampDKzdzSEFSTDRJeWpxdGRUdz09

ID riunione: 885 8262 0103

Passcode: 664615

Un tocco su dispositivo mobile

+19292056099,,885826201034,,,,,,04#,,664615# Stati Uniti d’America (New York)

+13017158592,,88582620103#,,,,,,04#,,664615# Stati Uniti d’America (Washington D.C)

Componi in base alla tua posizione
+1 929 205 6099 Stati Uniti d’America (New York)
+1 301 715 8592 Stati Uniti d’America (Washington D.C)
+1 312 626 6799 Stati Uniti d’America (Chicago)

+1 669 900 6833 Stati Uniti d’America (San Jose)

+1 253 215 8782 Stati Uniti d’America (Tacoma)

+1 346 248 7799 Stati Uniti d’America (Houston)
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L’invito deve contenere il link alla riunione virtuale, identificativo o ID della riunione stessa e il
codice chiave o Passcode.

L’invito pud contenere una serie di altre informazioni, ma per poter accedere a una qualunque
riunione Zoom sono sufficienti questi tre dati.

ACCESSO DA PERSONAL COMPUTER

Per accedere da PC ci sono due differenti modalita, ma diciamo subito che per la prima di queste,
tramite browser, non e necessaria I’installazione di alcun software.

La prima cosa da fare & “andare in riunione”, quindi in questo caso dobbiamo aprire la pagina web
che contiene I’indirizzo: e sufficiente un click sul link.

Cliccando sul link si aprira, nel browser predefinito sul nostro PC, la pagina dell’iscrizione alla
riunione.

Iscrizione alla riunione

[ f]3]in{=]

Argomento  Seminario MyEdu

Ora 28 feb 2023 11:00 AM in Roma
Nome* Cognome*
Indirizzo email* Conferma indirizzo email*

* Informazioni richieste

Le informazioni che fornisci in fase di iscrizione saranno condivise con Il titolare dell'account  I'organizzatore, che potranno
utilizzarle in conformita ai rispettivi Termini e Informativa sulla privacy.

Iscriviti

Una volta inseriti i dati richiesti, clicchiamo su “iscriviti”. Riceveremo una mail di conferma
iscrizione e verremo indirizzati alla pagina che contiene il link per essere ammessi alla riunione.

Iscrizione alla riunione approvata

Argomento  Seminario MyEdu

Ora 28 feb 2023 11:00 AM in Roma

& Agoiungi al calendario~

ID riunione: 836 3445 8717

Per entrare nella riunione

Entra da PC, Mac, iPad, iPhone o dispositivo Android:

Clicca su gquesto URL per entrare. hitps:/us02web.zoom.us/w/83634458717?
tk=6w3ATcyg8CDRFpderUEf7aixrB_kINHNPIVW.JarsQWs.DOQMAAAATeQCQXRZycnR1QjJxbINCTORSYKRkCWZQY1IRAAAAAAAAA
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAZDWD =eHhmdVBNbKkwKzFOYUpHVOSIYXITUTO9

Per annullare questa iscrizione

Puoi annullare la tua iscrizione in qualunque momento.
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Cliccando sul link si aprira, nel browser predefinito sul nostro PC, la pagina della riunione.

< C @ usD2web.zoom.us/j/885826201037pwd=bzBVampDKzdzSEFSTDR leWpxd GRUz09#succe: - oggosD:

\ Se gié inStallatO
Non dobbiamo utilizzare questo Una volta installato il client Zoom, fai clic su Avvia riunione sotto

apre il software
pulsante perché NON dobbiamo P

avviare una nuova riunione, ma %

collegarci a quella gia organizzata
di cui abbiamo ricevuto il link.

Da cliccare solo se vogliamo
Non hai installato il client ZM,I"\ . 5
scaricare il software

ropiemi con il client Zoom Entra dal browse

©

Nella pagina troviamo gia tutte le possibilita per il collegamento, ma per collegarsi alla riunione
senza installare alcun software e sufficiente cliccare sulla scritta “ENTRA DAL BROWSER” che
si trova proprio in centro alla pagina.

A questo punto si viene indirizzati sulla pagina di accesso alla riunione dove viene chiesto di
digitare il proprio nome, che poi € il nome con cui si verra visualizzati dal relatore. A questo
proposito si sappia che il relatore potrebbe aver impostato una sala di attesa dove tutti gli avventori
alla riunione aspettano di essere autorizzati ad unirsi al gruppo di discussione, quindi € sempre bene
mettere un nome che possa essere riconosciuto da chi dovra autorizzare |I’accesso.

zoo' l | Contatta il reparto vendite | @EELESEHHEN

Entra nella riunione

Ricorda il mio nome per riunioni future

Facendo clic su “Entra”, accetti i Termini di servizio e
I'Informativa sulla privacy

023 Zoom Video Communications, Inc. Tutti | diritti riservati. Informativa privacy e leg, Assistenza aliano « e
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A questo punto possiamo cliccare sul pulsante “ENTRA”.

L’ultimo passaggio e quello di accettare Termini di servizio e la Politica sulla privacy.

CHIEDI UNADIMOSTRAZIONE  1BBB799.9666  RISORSE +  ASSISTENZA

& in v o f

Copyright €2020 Zoom Video Communications, Inc. Tutt | dirtiriservati.. Informativa privacy s

Se il relatore ha predisposto una sala di attesa, dobbiamo aspettare di venire ammessi alla riunione,
altrimenti ci troveremo direttamente collegati.

Attenzione: dobbiamo controllare di avere I’audio e il video attivati!

Dopo aver selezionato il metodo audio (di solito rilevato automaticamente) sara sufficiente cliccare
sui pulsanti in basso a sinistra per attivare o disattivare telecamera e microfono.

o- z I - 9

benedetta

Accedi allaudio tramite computer



https://www.zoom.us/terms
https://www.zoom.us/privacy

La seconda possibilita per accedere da PC e quella di installare il software (consigliato per usufruire
al meglio di tutte le funzioni) e utilizzarlo per collegarsi alla riunione.

Aprire il software e nel pannello iniziale cliccare sul pulsante “ENTRA” 0 “JOIN”.

© Zoom [m] x

& o © B 0 céra (a1

Home Chattare Riunioni Contatti "')

Clicca per entrare ¢

mercoledi 18 novembre 2020

Nuova riunione  ~ Entra

ey .
T .
Nessuna prossima riunione per oggi

Calendario Condividere lo
schermo

A questo punto ci viene chiesto di digitare I’ID della riunione e, se non richiamato in automatico
dalle impostazioni del software, di digitare il proprio nome.

Il nome puo essere cambiato anche se viene richiamato il nome con cui si ha impostato il software
(magari quello di un famigliare).

Si puo scegliere se attivare o disattivare il microfono e la telecamera, in modo da entrare con audio
e video accesi 0 spenti.

2 Zoom et

Entra nella riunione

Inserisci I'lD riunione o il nome del link p...

Inserici il tuo nome

[ | Mon connettere all'audio

| Disattiva il video

Entra | Annulla |
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Audio e video si potranno sempre attivare o disattivare dalla schermata di Zoom tramite i pulsanti in
basso a sinistra.

Attenzione: durante le riunioni e buona abitudine disattivare I’audio in modo da non disturbare il
relatore e i partecipanti con rumori molesti, inaspettati o semplicemente di sottofondo.

Suggerimento: per riattivare 1I’audio momentaneamente, magari per chiamare I’attenzione o fare
una domanda veloce, e sufficiente premere la BARRA SPAZIATRICE e parlare tenendola
premuta.

Verra richiesto di inserire la mail personale (e possibile utilizzare anche la mail istituzione del
vostro I.C.)

Inserisci la tua email e il tuo
nome

Email personale

Nome personale

Ricorda il mio nome per riunioni future

Se Chi pud vedere il tuo nome e il tuo indirizzo email?

Annulla



ACCESSO DA MOBILE (TABLET — IPAD — SMARTPHONE - IPHONE)

Per entrare in una riunione organizzata con Zoom, dal mondo mobile non é possibile procedere
semplicemente dalla pagina del browser: e necessario scaricare e installare I’applicazione.

Non dobbiamo preoccuparci di andarla a cercare perché nel momento in cui riceviamo un link di
invito, toccandolo ci riporta sulla pagina web da cui € possibile procedere con la scelta del
download direttamente da Zoom o dal Play Store di Google o dall’ App Store di Apple.

Z OOI I I Assistenza aliano -

E la prima volta di utilizzare Zoom
su questo dispositivo

Effettua il download da Google

Effettua il download da Zoom

Hai gia installato il client Zooom?

Avvia riunione

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Tutt i
diritti riservati

Informativa privacy e legale

Nel caso in cui abbiamo gia scaricato il software, cliccando sul link di invito ci viene proposta la
scelta tra aprire nel browser (si ritornera alla pagina precedente, quindi inutile) oppure aprire con

I’app Zoom.
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12478 ®

Apri i link us02web.zoom.us con Chrome

Tocca per aprire
@ Q Aplicazione

Chrome Zoom

Solo una volta Imposta per aprire sempre

A questo punto se il relatore ha predisposto una sala di attesa, dobbiamo aspettare di venire
ammessi alla riunione, altrimenti ci troveremo direttamente collegati.
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Attenzione: dobbiamo controllare di avere I’audio e il video attivati!

12:47 Hwm @®

Toccare per attivare o
disattivare

A\ ' TR

Connettiti all’audio Avvia video d Partecipanti Altro

Nel caso in cui, non ci avessero inviato il link, ma solo I’ID e il Passcode, & necessario aprire I’app
di Zoom effettuando il LOGIN.



Dalla schermata principale poi dovremo toccare sul pulsante “ENTRA” 0 “JOIN”.

13:34 ®

ﬁ Riunisci e chatta

Q Cerca

v o

19

c

Calendario Condividere

Nuova riunione

ﬁ Benedetta Negri (tu)

Toccare per collegarsi

&= O &3

Riunisci e chatta Riunioni Contatti Impostazioni

Nella schermata successiva dovremo digitare I’ID della riunione, selezionare la modalita audio e
video con cui preferiamo entrare e quando richiesto dovremo digitare il Passcode.
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1333585 @ t a7 8

Annulla Entra in una riunione

|0 flunione

Eribra con un nome link permle
Benedetta Negri
Entra
S hai ricevuto un link di invito, tecca sul link per entrane nella funions

OPFZIOHE 0 ENTRATA

Mon connettere all'audio

Digattiva il video

<] 0 Vai




