
 

 

 

Circolare n. 60 

Al personale Docente 

Al personale ATA 

Al DSGA 

Albo - Sede 

 

Oggetto: Individuazione soprannumerari personale Docente e ATA per l’anno 

scolastico 2020/21.    

 

Si comunica alle SS.LL che, ai fini dell'aggiornamento della graduatoria 

d'Istituto per l’individuazione dei soprannumerari, il personale titolare è tenuto a 

compilare uno degli appositi modelli allegati alla presente.  

Considerata la particolare situazione emergenziale, il personale docente invierà il 

proprio modello all’indirizzo di posta istituzionale namm0a000l@istruzione.it (per chi 

fosse provvisto di posta certificata all’indirizzo PEC namm0a000l@pec.istruzione.it) e 

dovrà recare nell’oggetto della mail: “cognome-nome-graduatoriadocenti”. 

Il personale ATA, a seconda della sua presenza in servizio, potrà consegnare 

direttamente all’ufficio personale della segreteria la propria istanza, diversamente la stessa 

sarà inviata all’indirizzo di posta istituzionale namm0a000l@istruzione.it (per chi fosse 

provvisto di posta certificata all’indirizzo PEC namm0a000l@pec.istruzione.it) indicando  

nell’oggetto della mail: “cognome-nome-graduatoriaATA”. 

Pertanto al fine della formulazione delle graduatorie interne per l’individuazione 

del personale soprannumerario, i docenti e il personale ATA con contratto a tempo 

indeterminato, titolari presso questo Istituto, sono tenuti a compilare l’apposita scheda 

(Allegato 1 Docenti – Allegato 2 P. ATA) che deve essere inviata o consegnata all’ufficio 

personale della segreteria entro e non oltre venerdì 20 marzo 2020.  

Coloro che intendano solo confermare i dati per le esigenze di famiglia e i titoli 

generali, perché nulla è variato rispetto all'anno precedente, possono compilare e 

consegnare unicamente l’Allegato 3.  

Il personale che usufruisce dei benefici previsti dalla Legge104/92, anche se è 

nelle condizioni che danno titolo all'esclusione dalla graduatoria di istituto, è comunque 

invitato a compilare uno dei due allegati. 

MODELLI ALLEGATI: 

- ALLEGATO 1: scheda per l'individuazione dei docenti soprannumerari per l’a.s. 2020/2021 

- ALLEGATO 2: scheda per l’individuazione del personale A.T.A. soprannumerario per l’a.s. 2020/2021  

- ALLEGATO 3: dichiarazione conferma dati 

         Il Dirigente Scolastico 

         Vincenzo Somma 
                        [Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs.n.39/1993] 
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